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3058555 茨城県つくば市研究学園 1丁 目1番地 1
つくば市役所本庁舎 6階 つくば市議会局議会総務課
陳情受付窓日 ご担当者様

つくば市議会 黒田健祐 議長

つくば市の不正を隠蔽するために市民今の

攪乱目的欺岡行為を職務とすることの根絶を求め

泥をかぶる覚悟で行動できた職員への

正当な評価を求める陳情書

陳情者   住所 県つくば市

連絡先

第 1 陳情事項

市政の腐敗を食い止め、市民を守るため、未来を担う児童・生徒
らの真に健全な教育環境を守るため、

1.生徒の就学生必要になる消耗教材費用である学校徴収金を、
市が負担する学校経費に流用することがおかしいと思えない

職員に「つくば市は生徒ではありません。毎日学校に通つて

氏名
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いても学校職員の皆さんも、生徒ではありませんよこという
所からやさしい日本語で再教育。

2.地方自治法で禁じられているにもかかわらず、学校経費の私
費精算を目的に、未成年者である児童 ▼生徒の就学上必要な
経費に見せ掛けた割当て現金徴収および公施設経費の勝手な
私費精算について度々通報を受けるなど、校長に正常な判断
力が無いか、文字や文章が読めても内容が理解できない等の

業務に支障があるi丁能性を黒わせる通報が再工ありながも、
適切な配置転換をtない理由について、市議会で森田毅育長
に説日月させ、その全文を市民に公開。

3.地方自治法・地方財政法に従わず、公費負拠区分 fア)支払し`ヽを
目的として徴収した現金を、速やかに市の予算に編入しなか
つたり、1万円を超える物品を購入しながら備品登録もしない
よ、寄付採納手続きすも雄7ていなかったり、学校が直接受額
した筑金寄購〔市に感とない現殺)(7)学校保管を行つていない
か市内公立小中全校の監査実施。

4.学校教育法・地方財政法・地方自治法に従わず、公費負担区
分の私費精錬が学校内で勝手に行われていないか市内企校監
査実施。

5:寄付採繰藉 ,よミぴ備を聟こ軽録されていない私費設篠iが どれだけあ
るか市内全校調査実施。

6,本来の消耗教材費および個人教育活動費用 (学費)振替の為に
手続きさせた白座情報を不正に利用し、強制割婆寄付金徴収
(用法 Z46条 認こ電子計算機使チ奪こ誠=敗罪)を行った職員舎刑事 f持
発や、法令に従うことなく恣意的につくば市が管理不全に陥

るように積極的な事務鶴不作為や違法な会議ヽを薗奪策する校長
(潤法 233条 :偽詩業務妨害罪または刑法 193条 I職権檻用
罪)の刑事告発を視野に入れた全校調査実施。

7.各学校が公費負担区分の私費精算を行っていないか、市教委
による年 生回の監査および指導の徹底
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8.問題が発覚することを恐れ隠蔽することが職務ではなく、的
確に判断し、非難持評価各恐庁、′ず r問題解決1に必要な行動
ができた職員を正当に評fllliし、より良いつくば市であるため

に
'ミ

カ・貢献した事案を周知し、不正告発を行承Sう とする職

員を委縮させない環壌づくりに積極的かつ具体的な施策を市

政として示す事。

以上、8件について実施検討をお願い申し上げます。
最低でも過去 8年は遡っての監査が望ましいと考えます。

第 2 陳情趣旨

つくば市立吾妻中学校の校庭には、「舟:険だから近づかないよう
に」と生徒に注意が必要なほど腐食した、3年は放置されているバ
スケットゴール 2台 (1対)が放置されていました。 1
尾身裕史校長在籍時の令和 5年度から放置されていました。

吾妻中学校の不正を調査する過程で開示請求したところ、2025年
7月 23日付 7つくば教施第 252号で「文書保存期間を満了しており
廃棄済み」というあり得ない回答が、つくば市教育委員会事務局
(教育局)教育施設課から通知されました。文書の発行者は森田充教
育長です。

購入額または評価額が 1万円以上であれば備品として廃棄完了ま
で状態記録し、必要に応じて修繕費や廃棄申請を行わなければなら
ない物品です。
市販価格は 36～ 57万円であり、屋外設置用具ですので、耐用年
数 1年未満と判断して消耗藤電▼こ群 !ぇすると.と 華》森い物占,こですから、
婆然、審査請求(添付証拠 1)しています。

頭ごなしに疑うのは良くないので、7つ くば吾中第 47号で示され
たように、「口頭で依頼を受けたのはどの部署か」を開示請求した

所、7つくば教施第 252号発行の 1回 講に「解体・廃棄依頼 (施設修
繕要望書・添付証拠 2)」 が起票されておりました。
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添付された見積書は 2025年 7月 28日 に発行されています。つま
り、7月 28同 時点でもまだ見積もり段階であり、物品が廃棄済みで
もないので、教育施設諜が森田教育長にあり得ない回答をさせた事
実は変わりません。

危険だと判断できるものを校庭に放置し続ける事になった、捨も
控も♂♪原因は群蓑 r神学校校授 (アう1ヾ作為です。しかし、起票してくだ
さった教育施設課の担当者は子供たちの為、市民の利益の為(泥を
かぶる覚悟で起票された事と思います。
あり得ない回答で市民の攪乱を業務とし、問題解決に向けて行動
できなかつた職員より、ずっとずつと評価されるべきですとつくば
,IF教育婦がデタジメな障1答をする綿磐である事実は消淀_ミ lヽl.‐ Aノが、
非難や評価を恐れて何もできないより、改善のために行動できた職
員を守るこどとが市民い利益でもあ」ります。

吾妻学園においては、未来を担う子供たちを平然と裏切つておき
ながら「子供を地域の番とい手になるよう家庭毅育をしているか」な
どと、市民を舌氏めきつたアンケートが実施されております。ふぎけ
すぎです。
これまでの経験上、学校長も教育局も市民を歎いて怒り泰:わせる
ことで楽しんでいるかのようにふぎけた回答が得意ですから、この
ふざけた環境下でまともな仕事をする職員が不利益を被るような事
があつてはなりません。

教育委員会には教職員経験者の方が多いと思います。学校におい

て、サ‡kをするように嘘をつくことが職務になっていて、教育施設に
おける職場環境が酷い有様であることが分かりました。
しかし、冷静に考えてもらいたいのです。嘘で取り繕い、法を無
視したデタラメな処理を行う職員が「学校の評価する優秀な、子供
たちにとつての見本どであるならば、もう学校は誰にも必要とされ
ない場所になっています。それが、つくば市が掲げ、目指 し、世界
に発信し続ける「世界の明日」なのですか。

教育局の応紺があまりに酷いため、「学校備品(管理番号のあるも
の)について廃棄申請など、廃棄・撤去までの事務処理について書
かれた学校及び教育局担当課の作業フローまたはマニュアルJを開
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示請求しました。2025年 8月 5厨 に受理された審査請求で「あり得
ない回答をしている指摘」を受けてから着手したように見えます
が、「令和 7年度予算執行上の注意 (添付証拠 3)」 が交付されまし
た。

教育局が発行した内容を確認の上、吾妻中学校の校庭で 3年は放
置されていたバスケットゴールの廃棄について書類を確認すると、
撤去要請ですからととすべき答娘は F物品不用決定何Jであるにも関
わらず、「施設修繕要望書」になっていて、校長臓jも ありません。
市民への攪乱を狙つたよう説明をした事実は全く評価できません
が、標亀維■ミ企とこllfrlっ てぃる番蓑学園は学校長に任せ

‐
ご受・ぅ溶けない状

静とにあるため、教育施設課で処理を進めていただいた事について

は、僅かな前進と提えております。

この度、交付いただいた「令鶏17年度 す́錬執行上げ〕注意Jは、態
法が保障と,ている義務教育無償が守られないつくばfIF民に非常に有
益であるため、市民に広く周知されるべき文書と判断しました。公
益の為に、この文書が交付されるまでの経緯と共に、未来を担う子

供たちの権利と利益を守る為、陳情を認めるに至りました。

平成 29年度、P日脇厚司教育長当時、吾妻小学校で遠藤知昭校長
および栗山成孝教頭に法令に反した攪乱目的の欺岡行為を受け、茨
城県警に渡した記録 (添付証捉 4)、 まだ保有しています。
栗山教頭は学校の過失を隠蔽するために、声を荒らげ威圧鶴態度
で保護者を黙らせようとしました。子供を人質に取るような酷い対
応でしたねb当然、f二十嵐立青●〕く,とざ市長tとも通繰とァてまとィた。
あれから9年経とうとしている門脇教育長の後任である森田教育
長下で今も、あり得ない処理をしている有様です。子供たちはいず
れ保護者として学校の実態を知るのです。法今遵守できない学校・

校長を放置し続ける限り、世界の明層を語る資格は無いと思ってい

ます。

第 3 添付証拠書類
計 20枚、添付しました。

以上
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|

生

2025年 8月 5日

審査庁 総務部法務課 御中
つくば市教育委員会 御中

審査請求人

審査請求書

次の通り審査請求します。

・審査請求人の住所

・審査請求に係る処分の内容
実施機関が、2025年 7月 23日 7つくば教施第 252号により審査請
求人に対して出。した「つくば市立吾妻中学校校庭に3年は放置され
ているバスケットゴール 2台についてつくば市が購入・管理してい
る記録」を開示しない決定

・審査請求に係る処分があつたことを知った年月 日
2025年 8月 4ヽ日    J

・審査請求の趣旨
審査請求に係る処分を取消し、対象文書の開示を求めます。

・審査請求の理由
2025年 7月 23日付で森田教育長から不開示決定通知が発行され
た 7つくば教施第 252号 (添付証拠 1)における「3年は放置されて
いるバスケットゴエル 2台 J｀ はt生徒に「危険だから近づかないよ
う注意」する程腐食が進んでおり、購入された年月日は相当前であ
ることは分かりますな
しかし、売価を調ぶた所、36万～57万円(添付証拠 2)は します。
つくば市は購入価格が 1万円以上であれば規則上、備品扱いです。
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0生 み
備品登録システムに登録し、適切な管理を行うよう定められていま

す。これは、寄付として受領した場合も同様です。

念の為、補是説明をしておきますと、評価価ll群 (金錢rド,にはゼロ

lこlで受け取 rぅたもの)も田様に備艤級いと定められていますから、

取得費用がで暉閣であつても備解t管理番号が存在している筈なので

すが、教育総務課は寄付採熟持手続きをし`でいない(添付証l処 4)よ う
です。
寄附受領した備品でなければ、廃棄まで購入4悸月瀾ゃ資産価組、

現在の状態 tこ f)いて定期白′ヽどな記録・管理がなされている筈です。

一般的にも30万円を超える物品は資産として扱われますので、

備品管理記録以外の書類も存在してなければならない物品です。最

低でも少額減価償却資産として扱う物品かと存じます。屋外設置用
バスケットゴールの耐用年数が二年未満はあり麦,ませ/vから、設置
当初は資産計上した筈です。

備晶廃棄には、構癬t管理台帳の情報が必要です。具体的には、取

得年月日・分類・納入者・取得部署または配置施設名です。
また、適切な備品管理がなされていれば、韓品の状態も記録し、

買い替え・撤去・廃案などの申請を要するか定期的に確認・更新し

ている筈です。廃葉まで更新する書類は保存期間も夏新さ瀬″ていき

ますから、廃寮手続き究 rま で保存期間満了が訪れる事はあり得ま

せん。

教育局教育施設課の文書不存在理由である「文書廃棄済みJが真
実であれば、書類上存在しない物品の廃棄処分代など予算執行でき

るわけもなく、「存在する備晶管理簿を廃棄したために」未成年者
に危険が及ぶ可能性のあるものを数年に渡り放置する結果にならて
いるなど、教育胞設課は自治体舎管理としてありえない事務処理を

行r)て ぃますと証現する通知文書です。

それで間違いないというのなら、「教育施設課はあり得ない事務
処理をするので適切な廃嚢手続きを経ずとこ支善を廃棄しました1と
いう反論書をいただきたいと思いますが、これが本当に真実でしょ

っか。
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7つくば吾中第 47号で示されているように、吾妻中学校の校長は
瀾頭で伝えられるくらい「撤去を要請する相手を盤攘」しており、

教育施設課も把握していない、うくば市も受領していない廃棄物が

公施設に放置されているなら、つくば市も番妻中学校も不法投棄と

して「訴える側Jの筈なのに、吾妻中学校の校長は「まだ訴えられ
ていなしヽ」という「訴えられる側」目線で回答 (添付証拠 5)・してい

ます。
この理由からも(2025年 7月 23日 7つくば教施第 252号により
審査請求人に対して出した「つくば市立吾妻中学校校庭に 3年は放
置されているバスケットゴール 2台についてつくば市が購入・管理
している記録」について、教育施設課の『文書保存期間満了により

廃棄したため」という不閥添決定理由があり縄とないので、存在しな
いなら存在しないで真実を通知してください。

吾妻中学校校長がつくば市が管理できなくなるように混乱させる

事務処理を積種鶴に行″つているfノリであれぼ鶴計業務妨審罪研J法 238

条)で告訴可能だと思います。誓通に刑事事件です。

もうこれは教育委員会が事実に向き合って、つくば市から違法・

不正会計を排除する確認・指導・改善確認を行わなければならない

状況であり、攪乱の為の言い逃れに努力をするならば、自治体とし

て「つくば市が主導した不正行為」だと認めるようなものです。
それでも、つくば市教育委員会が隠蔽に加担するように不存在理

由が正当だと反論するならば、少なくとも森田教育長率いるつくば

市教育委員会が認め、推奨している違法徴収・不正会計であるも同

然です。
以上の理由により、2025年 7月 23日 7つ くば教施第252号によ

り審査請求人に対して出した「つくば市立吾妻中学校校庭に3年は
放置されているバスケットゴール 2台についてつくば市が購入・管
理している記録」を開示しない今回の決定を取り消し、存在しない

真の理由に改めて発行し直すか、存在する場合は開示・公布してく
ださい。

(lE)
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生 猪
・実施機関による教示の有無
『この処分に不服がある場合には、この処分があつたことを知つ

た日の翌日から起算して3か月以内に、うくば市教育委員会に対し
て審査請求をすることができます。」との教示がありました。

証拠書類
計 6枚を添付します。

以上
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②4湯
様式第4号 (第 6条関係〕

行政文書不閉示決定遇知書

7つくば教施第252号

令和■年 (2025年)7月 23自

様

つくば市教育委員会教育長 森 田

令和 7年 (2025年
' 7月

13日付けで開示請求のあつた次の行政文書については、つくば市情報

公開条例第9条第2項の規定により、次のとおり開示しないことに決定したので通知します。

(審査請求に係る教示)       ,
この処分に不服がある場合には、この処分があつたことを知った日の翌日から起算 して 3か
月以内に、つくば市教育委員会教育長に対して審査請求をすることができます (なお、この処

分があつたことを知つた日の翌日力`ら起算して3か月以内であつても、この処分の日の翌日か
ら起算して 1年を経過すると審査請求をすることができなくなります。)。

(処分の取消しの訴えに係る教示)
この処分については,この処分があつたことを宍憐つた日の翌日から起算tて 6か月以内に、
つくば市を被告として (訴訟においてつくば市を代表する者はつくば市教育委員会となりま

すD)ヽ 処分の取消しの訴えを提起することができます (なお、この処分があったことを知らた

日の翌日から起算して6か月以内であっても、この処分の日の翌日から起算して 1年を経過す

ると処分の取消しの訴えを提起することができなくなります。)。 ただし、上記の審査請求をし

た場合には、当蕨審査請求に対する裁決があつたことを知つた日の翌日から超算して6か月必

行政文書の名称又は

請求に係る行政文書の

内容

つくば市立吾表中学校校庭に3年は放置されているバスケントゴ亨ル

2台についてつくば市が購入管理している記録,

開示をしない理由
□つくば市情報公開条例第 5条第 号該当
日らくば市情報公開条例第 8条該当
E文書不存在
(理由)

当該文書は保存期間を満了しており、廃葉済みのため

担当課 教育局教育施設課

電話番号 029-888-■ 11(内線4920)

物 斗t彬 〃オ、私子体́―なと髪ネ
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令和5年度

学校への寄附に係る
受領手続きについて
～―地域やPTAからの寄附～

ぎ

⑩
1

令和 5年度教頭及び学校事務担当者研修会

令和 ら年(2023年)4月 24日 (月 )

教育総務課
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2物品の寄附手続きについて

o購入価格又は評価価格が税込 1万円以上の物品についてはヽ
物品規則上、備品としての取扱いになるため、

備品登録システムに登録し、備品として適切な管理を行ってください

拘

物品の分類は、次のとおりとする。

備品 その性質又は形状を変えることなく比較的長期間にわたり使用に耐える物及び
その性質が消耗性の物であうても美術品及び骨とう品として保管する物。ただし、

次に掲げる物は、消耗品とみなす。
ア 購入価格又tよ評価価格が10,000円以下の物(図書館(図書室等に備えて、聞覧又は
貸出に供する図書、資料価値の高い図書その他保存の必要のある図書を除くと)

イ 美術品及び骨とう品以外のガラス製品、陶磁器等破損しやすい物
ウ
‐
記念品、ほう賞品等の贈与を目的とする物 ｀

(つ くば市物品規則)

第5条
(1)



様式第4号 (第 6条関係)
生

行政文書不開示決定通知書
lο

7つ くば教総第652号

令和 7年 (2025年)7月 30日

様

つくば市教育委員会教育長 森 田

令和 7年 (2025年 )7月 13日 付けで開示請求7)あつた次の行政文書に
ついては、つくば市情報公

開条例第9条第2項の規定により、次のとおり開示しないことに決定したので通知
します。

行政文書の名称又は

請求に係る行政文書の

内容

吾妻中学校の被庭に設置されているパスケット
ゴエル2合につい

て、つくば市が購入・管琴している記録または寄附として受額した文

書

開示をしない理由
回つくば 報公開条例第 5 号該当

□つくば市情報公開条例第 8条骸
u:

田文書不存在

(理由)

該当する文書を作成していないため

担当課 教育局教育総務課

電話番号 029-383-1111(内線4010)

|あったことを失増つた日の翌日から起算して3か

菅景腎稜鬼奪昆二与ぜ下三み施矛宏奮ぁ違密鉄
とができなくなります。)c

とを魚1つた回の翌日から起算して6か月以内に、
｀

〔できます1

み 狩γ彰   ガfヽ 議γ体れ/牧 .
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様式第 4号 (第 6条関係)

行政文書不開示決定通知書

7つくば吾中第47号

令和 7年 (2025年)7月 31日

様

つくば市教育委員会教育長 森 田

令和7年 (2025年 )7月 13日付けで開示請求のあつた次の行政文書については.

公開条例第 9条第 2項の規定により、次のとおり開示しないことに決定したので通知します。

Ｆ
ｆ
口
■

r ,

行政文書の名称又は

請求に係る行政文書の

内容

吾妻中学校校庭にある、パスケットゴール2台について、撤去要請し

ている文書及び不法投葉として被害を訴えているつくば市の文書

開示をしない理由
□つく 5 当

□つくば市情報公閉条例第 8条該当
□文書不存在

(理由)

・撤去要請については、日頭での依標のため文書が存在しない。
お不法投棄として訴えられている文書がないたゆ

担当憮 ち くば市立吾妻中学校′亀船番号 029-852-7751

1審督落班好そ柔諮祭上る場合には、この処分があつたことを知った日の翌日から起算して3か

を毯婁t導|こと轟驚子ξB豪整幕婁与争どとこ禁とを魚と二;ξ手F:み竜琴稼奮あ幸召|
(処分の取ユ肖しの

『

ドえに係る教示)      
を角lつた日の翌日から起算して 0か月以内に、

章鶴 殿 認鰯 踏麓 綽 暦 壇協鬼鶏 Ч冤輩基魏境す。)、 処分の取消しの訴えを提起することが点

二?乏丹虜象稽τ泳慕見な是亀寧雰會ご添熟と凛Rサ監旬後砕写ぎを終ぴ笠亀万峯雲纂禁輩ご
角控0猛舞ガ輩稲セ研撃貿鞘 と協鐵

知つた置の翌日か
,起
第
|千
6湾 月ヽ以

移海カキキ1考
うな矛中件―紳撤
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【教育施設課扱い】

令和7年度 施 設 修 繕 要 望 書 喩ヽ和 7 年  7 月 盟 日 !

■7.7.22

2

1

番 号

学校名

3.原因者

2.増所

1.口時

翠件名

3,原因者

2i彗所

グラウンド

1,日時

票件名

グラウンドの,諫拘 トゴーJレの機去

修 鶴 内 容

つくば市立吾妻中学校

6.

4`雑 魯

劣化、長翔薗グラウ
いない投れだった。

ンドに触置されており、使用

6.

4.対構
パスケットゴール2台

検長名 菅谷 和美

2.FOような対序を要望か
岬

S

1.いつまでに

ミ

2,どのような対応を要望か
生徒の資金のためグラウンドからバスケットゴールを
撤去してl議しい。

1:いつまでに
なるべく早く

要 望 内 容

担当者 小飼 美保
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履外′ヽスケットゴール解体撒去

解体撤去長(解体・撤去処分)

請経費(工具損料含む)

_｀″了 年′月、耳1尉

株式会社
代

登録番号

つく|ぎ市長 五十嵐 立青 様

下記の通り仰見積申し上げ占す。

件名 :吾警中学校屋外パスケツトゴール解体撤去

!Ⅲ,工1導:府洋lrllillil.:iFI■ |.

No.    28eC

lEとを揮

i=十 工!‖i■二II I■ ■ |:| |:〔 =|｀
1下 i■ Ⅲ
Ⅲ:

ご高酸のとおり
ご商餃のとおり
ご商観のとおり
ec口

i● IⅢ Ir

10X税倣計

10%消費税
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様式第 1号 (第 4条関係)

行 政 文 書 BB示
蕗
求

す 均 ⊇チ準 ど名 彦

つくば市情報公開条例第3条の規定により、次のとおり請求します。

実施機関 宛て
日

つ

生多
ワ

(法人その他の団体に

あっては、

電話番号

住所又は居所

氏名又は名称

請求に係る行政文書の

名称その他の開示請求に

係る行政文書を特定する
に足りる事項

輸・

が宅多五酔レち

□議礎
又は
目露t縁奥付

電磁的記録の場合

□関覧 (印刷物として出力したもの)

忌露暴笹雷折とを悪撫泳兵浄
??聴
TⅢ 平
聴
千
は
甲
覧

口複写物による写しの交付

1

2

凹進付による養付
写し等の交付方法

□事務所での交付

求める閉示の実施の方法

□にレ印を付してくださ

い 。

(太枠内のみ記入してください。)

受付年月日及び受付番号
決定期J艮 埒`卒'7年  (2ο

ttr年,  ど 月 '十  日

謹ィ.81' 6

担当課

オk錫 汁 承答た
'彙

課

電話番号 pュタ_=F'一 ′′r′

`奮

象)

ンυ■争、選―ヽ /争 非
l な



3
/と ご

様式第 2号 (第 6条関係)

行政文書開示決定通知書

7つ くば教施第313号

令和 7年 (2025年)8月 14日

つくば市教育委員会教育長 森 田

令和7年 (2025年 )8月 6日付けで開示請求のあつた次の行政文書については、つくば市情報

公開条例第9条第 1項の規定により、次のとおり開示することに決定したので通知します。

(注)1 行政文書の開示を受ける際には、こ?通知書を提示してください。
2'指定された開示の日時に都合が悪い場合には、その日時以降で都合のよい同時につい

てあらか じめ担当課に電話等で連絡 してくださいと

/守

様

行政文書の名称 令和 7年度 予算納行上の注意事項

開示の実施の方法 用紙に出力したものの交付 (送付による交付)

開示を実施することが

できる日時及び場所

日  時 年  月  日 午前・午後  時  分

場  所

担挙課 教育局教育施設課

電話番号 029-888-1111(内線4920)

>。あ、と、|を キ臼な影ηK



(小中学校 )

写

令和 7年度 予算執行上の注意事項

1 伝票処理について

・施設修繕について、 10万円未満の支払は各学校で伝票処理をお願いします:
,10万円以上の支払については契約事務が必要となりますので、契約から支払い
まで教育施設課で処理します。
と予算を執行する場合は、正確かつ適とな事務処理に心がけるとともに、請求書受

理後は速やかに伝票処理を進めてください。伝票の決裁及び検収は学校長で処

理し、決裁後は、直接、会計事務局へ提出してください。

・代金の支払は、請求書の受領後30日 以内に支払うことと定められており、遅れ
た場合は遅延防止法にもかかわるため、注意するようお願いします。また、麓求

書のコピーを必ず保管するようお願いします。

2 修繕 (施設・備品共通)について

。施設等の修繕が生じた場合は、金額の大小に関わらず、事前に教育施設課の担当

者に別添の修繕要望書を提出し、修繕を依頼してください。

'危険等で緊急を要するもの.(黒水、ガラスの破損等)は、電話で連絡後、修繕要
望書を提出してください。

・修繕要望書には内容を記載し、該当箇所、状況がわかる写真 (カ ラー印刷したも

のでも可、近景及び薄景)を添付した上で、担当者へ提出してください。
・ (緊急ではない)修繕要望書は公共施設整備課と計画的な修繕を行う予定です。
マ (緊急ではない)修繕要望書については期限を5月 末ュとしますので期日の厳守
をよろしくお願いします。

弟

こ

に

で

の

よ
しは 公
り 交 付 さ れ た 物

つ

※追加で修繕が必要な箇所が発生した場合は都度、修繕要望書を提出してください



(小中学校)

(1)10万円未満の修繕について
支払等の一連の事務処理にっいては1各学校で処理するものですが、事業者

の選定にあたつては、垂並に教育施設課の担当者に相談し、修繕を依頼してくだ

さい。修繕終了後は速やかに請求書の支十ム事務を進めてください。

(2)10万 円以上の修繕にういて
修繕の種別により、公共施設整備課に修繕の依頼を教育施設課で行います。

修繕要望書を提出する際は、修繕の優先順位付けの徹底をお願いします。

なお、公共施設整備課が行う工事での疑義事項(正期や実施日等)については直

接、公共施設整備課にお問い合わせをお願いします。

(3)リ ース機器の修繕について

リース機器の修繕については、リース契約に修繕等の保守が含まれていない場

合もありますので、事前に総盆数重砥盗置に確認してください。

なお、令達予算からリース機器の修繕料を支出する場合は、共通摘要コードの

「09リ ース機器修繕料」を使用し、令達された備品修繕料から支払いください

修繕要望に必要な書類

:施設修繕要望書

・状況がわかる写真 (カ ラー印刷 したものでも可、近景及び遠景 )

3 備品購入について
(1)購入伺の作成上の注意

①令和7年度管理備品購入伺いを作成してください。なお、備品については.

つくば市物品規貝との規定により購入価格が税別1万円以上の物品が備ロ
ロ
Hと な

ります。

1万円未満の物品については、消耗品 (学務課)と して購入してください。

ただし、生徒用机持子は1万円未満の物品であつても備品扱いとなります。

②単価は最新版カタログを使用し、必ずカタログの写しを添付してください

(購入何を提出する前に、事業者への見積り依頼はしないでください)
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τ (小中学校 )

③備品については、メーカーごとに記入してください。

④電気関係の備品については、電気製品カタログから選定してください。

⑤教材備品と管理傭品の区別については、別添の教材整備指針

(支部科学省ホームペ
エジより抜粋)を参考にしてくださいも

(2)備品購入伺の提出期限

5月 末日としますので期日の厳守をよろしくお願いします。

購入伺い提出後、教育施設器で購入できるか検討いたします。

別紙の配当額については目安となりますので、調整が生じる場合がございます。

(3)備品の登録について

管理備品は備晶管理システム<庁内イン トランステム→ポータル
→備晶管理シ

ステム>において登録を行い、備品シールを貼つて管理 してください。備品管理

システムの操作方法及び備品シールについては、<庁内イン トランステム
→電子

書庫→財務部→管財
ヨ課→備品管理 >にある備品管理システムマニュアルを参照■

てください。

教材備品は、各学校で管理表を作成 し、台帳として保管してくださ
い。

(4)備品の廃葉について

管理備品を廃葉するときは.物品不用決定伺を作成し教育施設課に提出してく

ださしヽ。備品管理システムから出力することができます。

起案者の職氏名欄は各学校長とし、印は校長印を押してください。

教材備品については、各学校で廃棄したことが分かるように管理してくださ
い。

また、備品が存在しないが台帳に記載があるため不用決定伺を提出されること

があちますので、再度、備品と台帳との整合確認の徹底をお願いします。

※図書備品の廃葉については、学務課が担当になりますので、御注意ください。

備品購入に必要な書類

・備品購入伺

・カタログの写し

備品廃築に必要な書類

・備品不用決定伺 (備品管審システムより出力)

・備品台帳の写し

η
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5 (小中学校)

4 植栽の剪定及び伐採等

植栽の剪定、彼採については、教育施設課の担当と協議のうえ進めてください。

依頼の際は、「樹木剪定要望書どの提出をお願いします。予算については必要に応

じて各学校へ令連します。

植栽剪定要望に必要な書類

・植栽剪定要望書

・対象の写真および位置図

5 害虫駆除等について(毛虫消毒 i′|チ営巣撤去)
害虫駆除については、教育施設課の担当と協議のうえ進めてください。依頼の際

は、、r害虫駆除要望書」の提出をお願いします。予算については必要に応 じて各学

校へ令連します。なお、撤去が必要なハチの営巣が発見された場合は早急に教育施

設課に連絡をお願いします。

その際は、①営巣の位置②営巣の高さ③ハチの種類(分かれば)をお知らせください。

害虫駆除要望に必要な書類

:害虫駆除要望書

・封象の写真および位置図

6 施設の維持・管理について
施設の不具合や異常、漏水、破損などが生じた場合は、教育施設課の担当者へ御

連絡ください。また日頃から学校の環境・衛生上、安全上を確保するためにも、定

期的に施設の点検をしていただきますようお願いします。

7 共通注意事項
(1)ボランテイア等で行った除車は各学校の集積所に置いておけば、燃えるゴミ

の日に収集します。ゴミ袋に詰めて除車とわかるように明記お願いします。

(2)各種書類の提出において、押印が不要な書類については、t(bメ ールでも受

付しています。その際は、お手数ですが担当まで電話連絡をお願いします。

<教育施設課施設管理係メールアドレス edc04数拠五連s送芭a,I良。お >
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? (小中学校)

「物品不用決定伺J作成上の留意事項について

1 様式について
物品不用決定伺いの様式については、管理備品については、備品シ

ステムから出

力した様式を使用願います。

2 保存年限について
物品不用決定伺の「保存」欄は、物品の種類にかかわらず

「5年」で記載願いま

す。

3 不用の理由について
物品不月決定伺の「不用の理由」欄については、主に修繕が不可能であると考え

られますので、「修繕が不可能のためJと記載願います。また、台帳と照合の結果、

備品がない場合であつても、理由将掲lま同様の内容で記載してくださ
い。

また、取得年月日や取得価格等の詳細がわからない物品については、
「不用の理

由」欄に理由を記載するとともに、二段書で「取得母寺に台帳記載漏れあため、取得

価格等は不明」と記載してくださいo

4 処分年月日について
物乱の処分年月日は、最終決裁権者の決裁後に処分されることとなり

ます。し,｀

し、教育施設課に提出された段階で、処分年月日が過ぎて
いる、あるいは決裁まで

に余裕のない期日となつていることがあります。決裁を含めて余裕
のある期日の記

入をお願いします。

5 備品台帳の添付について

市物品規則で定める備品台帳の写しの添付を忘れずにお原貢
いします。
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7月 12日 (水)

lll要 に作成した文書を,李教育局鷺届ける。4-慕 素二重41ユ |ピれ据類芋 rと:,み 添1=

練榛彗とも鞍分拝覇晨:猛密蓋ザギ牲識 濃麟 苺
に覇 を入れるPf纂

先日学校に送られた文書にういて,回答を口頭

～うして文字にできないのか1,「そ
「に文書を提出しているので,市より
°て対応を回答している。そのため,

この文書は公文書扱いとなり,強賞書である以上,学校で園様なものを作成して渡す

こと、厳てときない才と伝える。

何度か同様のやりとりをしたが,理解を得ら瀬
この状況について,18:30頃 ,学校長に粗告が,

7雑
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9 今後の対応
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